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أولا : - الاوامر الجامعية
1- طلب الترقية
2- كتاب إحالة المعاملة من القسم الى الترقيات
3- استمارة رقم (1) معلومات شخصية
4- أمر جامعي بأخر مرتبة علمية
5- أمر جامعي بشهادة الماجستير 
6- أمر جامعي بشهادة الدكتوراه
7- الامر الاداري بأول تعيين في التعليم العالي (تاريخ المباشرة)
8- خلاصة خدمة.
9- أمر جامعي بشهادة طرائق التدريس , كفاءة الحاسوب بالنسبة للترقية من مرتبة (مدرس مساعد) الى مرتبة (مدرس).
10- تأييد الباحث العلمي
11- تأييد استمرار بالدوام من القسم
ثانيا:- التاييدات الخاصة بالبحوث
 1- تأييد الخطة البحثية من وحدة البحث والتطوير
2- صحة صدور قبول النشر
3 - لجنة استلال البحوث مرفق معها استمارة الاستلال الورقي و واجهات الرسائل لمقدم الترقية
4- تعهد بعدم الاستلال + تعهد بعدم مشاركة طالب دراسات
5- تأييد الاختصاص العام والدقيق, 
6- تأييد تخصص المجلة , 
7- محضر اللجنة العلمية مرفق مع التأييدات الامر الاداري للجنة العلمية لقسم
8- استمارة لجنة تدقيق البحوث المنشورة في المجلات العالمية مع ذكر الباحثين المشتركين من منتسبي جامعتنا حصرا للبحوث المنشورة بعد تاريخ 8/7/2020
9- صورة من حساب الباحث في سكوبس 
10- استمارات الارسال الى  الخبراء
11- استمارة احتساب نقاط البحوث جدول رقم (1)
12- اربع نسخ من البحوث المقدمة للترقية من ضمنها نسخة واحدة اصلية او ملونة مع الاستلال الالكتروني لكل بحث 
13- قرص (CD ) للبحوث المقدمة للترقية
14- استمارة البحوث المشتركة
15- البحوث السابقة
ثالثا: الاوامر المتعلقة بجدول النشاطات
1- استمارة النقاط المحتسبة لنشاطات وخدمة المجتمع جدول رقم (2)
2- الاوامر الادارية والجامعية لكل نشاط ومرتبة حسب الجدول
